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1. Introduccién

Canal Capital planteé en su Plan Estratégico de Tecnologias de la Informacién
PETI 2021-2024 en sus rupturas estratégicas la capacidad para implementar y
hacer uso de recursos de software a través del desarrollo en casa, debido a las
dificultades técnicas, financieras y procedimentales que presenta la adquisicion
de software propietario.

Disefiada la estrategia para implementar componentes de software desarrollados
en la entidad, el area de sistemas defini6 cuales serian las mejores practicas y
recursos de arquitectura que permitiera brindar un ciclo de vida optimo a los
productos desarrollados con base en la premisa de calidad, seguridad, fiabilidad
y disponibilidad.

La adecuada definicién de un proceso de software aumenta la posibilidad de que
un proyecto obtenga un producto de calidad aceptable. En la presente entrega se
mostrara los manuales de usuario correspondientes a cada uno de los modulos
implantados en el proyecto determinado. Referenciando la metodologia de la
funcién elegida.

El modulo Proveedores, es una herramienta disefiada para establecer una efectiva
gestion de los proveedores por éarea (creacién, seleccibn o busqueda,
documentacion, evaluacion y reevaluacién) que asegure la prestacion de un
servicio con calidad y oportunidad, satisfaciendo las necesidades de los usuarios
y generando valor agregado a capital.
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2. Descripcion general del proyecto

2.1Propaosito

El proposito de este desarrollo de software es definir las actividades, los términos y
la implementacién de un sistema de registro integrados por médulos para Canal
Capital de forma virtual.

2.2 Objetivo General

Explicar paso a paso como se debe interactuar en los diferentes modulos con el
manual de usuario.

2.3 Objetivos Especificos

a.

oo

Parametrizar cada uno de los médulos de tal forma que permita al area
encargada administrar los diferentes procesos.
Digitar en cada uno de los médulos descritos dependiendo de la solicitud.

Garantizar el correcto funcionamiento y confiabilidad del software.

Crear, visualizar y hacer seguimiento a cada uno de los procesos, registros

y solicitudes.

2.4 Supuestos y restricciones

El sistema esta destinado a ser el medio principal de registro para cada una de las
areas y procesos de Canal Capital para el 2022.
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3. Arquitecturay componentes de software

3.1Modelo vista controlador (MVC)

Es un estilo de arquitectura de software que separa los datos de una aplicacion, la
interfaz de usuario, y la logica de control en tres componentes distintos.

Se trata de un modelo muy maduro y que ha demostrado su validez a lo largo de
los afios en todo tipo de aplicaciones, y sobre multitud de lenguajes y plataformas
de desarrollo.

El Modelo contiene una representaciéon de los datos que maneja el sistema, su
l6gica de negocio, y sus mecanismos de persistencia.

La Vista, o interfaz de usuario, que compone la informacién que se envia al cliente
y los mecanismos de interaccion con éste.

El Controlador, que actia como intermediario entre el Modelo y la Vista, gestiona el
flujo de informacién entre ellos y las transformaciones para adaptar los datos a las
necesidades de cada uno.

MVC

Pelicion
COﬂtl'Olador Respuesta
grafica
Transferencia
de datos Respuesta
Modelo Vista

Figura 3.1 Modelo vista controlador (MVC)
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3.2 Flujo MVC

El usuario interactda con la interfaz de usuario de alguna forma. El controlador
recibe la notificacién de la accion solicitada por el usuario. El controlador gestiona
el evento que llega, frecuentemente a través de un gestor de eventos (handler) o
callback.

El controlador accede al modelo, actualizandose, posiblemente modificAndolo de
forma adecuada a la accién solicitada por el usuario. Los controladores complejos
estan a menudo estructurados usando un patrén de comando que encapsula las
acciones y simplifica su extension.

El controlador delega a los objetos de la vista la tarea de desplegar la interfaz de
usuario. La vista obtiene sus datos del modelo para generar la interfaz apropiada
para el usuario donde se reflejan los cambios en el modelo.

La interfaz de usuario espera nuevas interacciones del usuario, comenzando el ciclo
nuevamente.

Se utiliza todo de forma modular para facilitar la adicion de nuevos procesos, facilita
las pruebas y permite encontrar y manejar los errores de una mejor manera. Dentro
del canal se organiza la carpeta de la siguiente manera:

| + | votacopasst
Inicia Compartir Vista
«- v » Este equipo » Discolocal (T:) » xampp » htdocs » intranet » wvotacopasst »
~
MNombre Fecha de modifica.. Tipo Tamario

7 Accesorapido

BD Carpeta de archivos
3 Este equipo carga Carpeta de archivos
. backup_usuarios (C contrelador Carpeta de archivos
; Descargas =1 Carpeta de archivos
% Documentos dompdf Carpeta de archivos
B Escrit font Carpeta de archivos
scritorio
image Carpeta de archivos
= Imagenes . -
is Carpeta de arc
J" Musica modelo Carpeta de archivos
[ videos vista Carpeta de archivos
‘i Disco local (C:) :‘, home.php Archive PHP 4KB
=l index.php Archive PHP 3KB
¥ Red =
=) vpdfapr.php Archivo PHP 3KB
_Z vpdfcan.php Archive PHP S5KB
= vpdfican.php Archive PHP 7KB
_'3 wpdfpro.php Archive PHP TKB
E. vpdfres.php Archivo PHP SKBE

Figura 3.2 Flujo MVC

Dentro de la ruta c:\xampp\htdocs\intranet\ se coloca el nombre de la carpeta del
proceso o producto a desarrollar, alli encontraremos las siguientes carpetas:
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e Modelo: Se encuentran todas las clases que permiten la conexion a base de
datos y consultas.

e Controlador: Se encuentran todas las variables, funciones y logica de cada
uno de los procesos necesarios.

e Vista: En esta carpeta se almacenan los llamados al controlador y a las
funciones que muestran la informacién solicitada por el usuario.

e BD: Script de la base de datos y procedimientos almacenados para el
funcionamiento de la base de datos en MySQL.

e Css: Paginas de estilo para el disefio del sitio, incluyendo el framework de
disefio Bootstrap

e Js: Archivos JavaScript para el funcionamiento de validaciones y diferentes
funcionalidades del lado del cliente.
Font: Se almacenan los tipos de letras necesarios para el desarrollo.
Image: Se encuentran todas las imagenes que se utilizan en el software
incluyendo iconos, banner, logos, entre otros.

e Otras carpetas: Se crean de acuerdo al proyecto o necesidades del
software
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4. Lenguajes de programacion a utilizar

4.1PHP

Acrénimo recursivo en inglés de PHP: Hypertext Preprocessor (preprocesador de
hipertexto), es un lenguaje de programacion de proposito general de cédigo del lado
del servidor originalmente disefiado para el desarrollo web de contenido dinamico.
Fue uno de los primeros lenguajes de programacion del lado del servidor que se
podian incorporar directamente en un documento HTML en lugar de llamar a un
archivo externo que procese los datos. El codigo es interpretado por un servidor
web con un moédulo de procesador de PHP que genera el HTML resultante.

4.2CSS

CSS (siglas en inglés de Cascading Style Sheets), en espafiol "Hojas de estilo en
cascada”, es un lenguaje de disefio grafico para definir y crear la presentacion de
un documento estructurado escrito en un lenguaje de marcado. Es muy usado para
establecer el disefio visual de los documentos web, e interfaces de usuario escritas
en HTML.

4.3JS

JavaScript (abreviado comunmente JS) es un lenguaje de programacion
interpretado, dialecto del estandar ECMAScript. Se define como orientado a objetos,
basado en prototipos, imperativo, débilmente tipado y dindamico. Se utiliza
principalmente en su forma del lado del cliente (client-side), implementado como
parte de un navegador web permitiendo mejoras en la interfaz de usuario y paginas
web dinamicas.

4.4Bootstrap

Es una biblioteca multiplataforma o conjunto de herramientas de cédigo abierto para
disefio de sitios web y aplicaciones web. Contiene plantillas de disefio con tipografia,
formularios, botones, cuadros, menus de navegacion y otros elementos de disefio
basado en HTML y CSS, asi como extensiones de JavaScript adicionales. A
diferencia de muchos frameworks web, solo se ocupa del desarrollo front-end.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es copia No Controlada. La versién vigente reposara en la
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5. Requerimientos de Desarrollo para Canal Capital

En los desarrollos actuales para Canal Capital se esta desarrollado en lenguaje PHP
con MYSQL, bajo una plataforma CMS WORDPRESS (Sistema administrador de
contenidos, sobre la cual se encuentra la intranet desde este se realiza el llamado
y acceso al software) y arquitectura MVC (Modelo, Vista, Controlador), con base de
datos disefiada a la medida.

5.1Intranet

La intranet se encuentra en un servidor virtualizado el cual tiene copias de seguridad
en caso de siniestro; ademas se tiene instalado el servidor de internet Apache,
MySQL, PHPMYADMIN (Por medio del instalador XAMPP).

5.2Ayudas del software

Se realiza un manual de usuario que muestre cada uno de los formularios o vistas
gue se encuentran desarrollados, aparte de ello, el &rea de sistema da soporte a los
maddulos desarrollados.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es copia No Controlada. La versién vigente reposara en la
intranet institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.

Péagina 12 de 34



’l,'.ﬂ MANUAL DE USUARIO
'scflpita'ﬁ’*-’“'-“* DEL MODULO
W PROVEEDORES

CODIGO: AGRI-SI-MN-013

VERSION: 01

FECHA: 10/10/2022

ALCALDIA MAYOR

RESPONSABLE: SISTEMAS

DE BOGOTA D.C.

6. Descripcién general Médulo Proveedores

6.1Propdsito

El médulo proveedores, es una herramienta disefiada para establecer una efectiva

gestion de los proveedores por area (creacion,

seleccion o busqueda,

documentacion, evaluacion y reevaluacién) que asegure la prestacion de un
servicio con calidad y oportunidad, satisfaciendo las necesidades de los usuarios

y generando valor agregado a capital.

6.20bjetivo General

Explicar paso a paso como se debe interactuar en el mddulo proveedores,

preservando un testimonio valido para su debido seguimiento y control.

6.30Dbjetivos Especificos

e Brindar parametros que regulen los servicios solicitados al area de sistemas.
Garantizar el correcto funcionamiento del médulo proveedores.
Hacer una efectiva calificacion a cada uno de los proveedores registrados

acompafado del &rea encargada.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es copia No Controlada. La versién vigente reposara en la
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7. Interaccion

7.1Ingreso:

Para a ingresar al modulo proveedores es necesario seguir los siguientes pasos:
a. En el navegador de su preferencia digite el siguiente link:

http://intranet.canalcapital.gov.co/intranet/

b. Aparecera la siguiente visualizacion:

"0
[ A~ BOGOTA,

~

Denuncia cualquier

abuso laboral
o sexual

A través del correo "’c?pam

fcosoliabgal convivencia@canalcapital.gov.co '\\I‘

Figura 7.1 Visualizacion intranet

c. En la parte superior de la pagina, encontrara diferentes accesos, dirijase al
boton ERP (si es usuario de la ERP):

Denuncia cualquier
abuso laboral
o sexual

A través del correo "';C?pml

Acoso laboral > 5 g
convivencia@canalcapital.gov.co (5

Figura 7.2 Visualizacién intranet — ERP

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es copia No Controlada. La version vigente reposara en la
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d. Aldar clic, solicita se logue e ingrese con el usuario y contrasefa ya asignada
por el &rea de sistemas (solo para usuarios de la ERP):

[ =]=]

"C" itals-
api
'\\,»

CONECTAR CON:
CANAL CAPITAL

BOGOT/\

Logueo

Ingresa con tu correo
institucional

INGRESAR

Figura 7.3 Ingreso

[ ]=]

%
' Caputalmh

;

Ingreso
Directo?

(: REGRESAR :)

BOGOT/\

Login

Usuario

Password

Figura 7.4 Visualizacion Usuario - Contrasefia

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es copia No Controlada. La version vigente reposara en la
intranet institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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e. Ingrese a la intranet, y al momento, mostrara los diferentes modulos, dar clic
en el modulo proveedores (solo para usuarios de la ERP):

Bce
Bierwvenido(a) Lissette
Por favor seleccione el madulo al que desea ingresar.
g [} L]
aail = = .
a9
PAS_PRESUPUESTO CONTRATOS DENUMCIA
L]
DOCUMENTACION RADICACION

o - 2.

SOPORTE PASANTES DER. AUTDOR
o= v =8
- L3 g
CESTOR DOC. ELECCIONES SOLICITUDES

E_Egb
EaD

PROVEEDORES CONFIGURACION

Figura 7.5 Visualizacién médulos

7.2 Perfil Area:

a. Mostrara la siguiente pagina:

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es copia No Controlada. La versién vigente reposara en la
intranet institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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RESPONSABLE: SISTEMAS

FlEl=] o
% P - Yo
&
MEEDOR
onoe
Proveedor A 4| Servicios 4| Palabras Clave
79404415 - CORREDOR CUY FABIO SERVICIOS o =
(E;\ ,I;S!:Q;N,Es MODULARES ADMINISTRATIVOS ™
= [+]
SISTEMAS e Pakbrascl =
L]
[+]
Figura 7.6 Visualizacién principal proveedor
b. Para generar un nuevo proveedor dar clic en el botén Nuevo Proveedor:
FlEl=] o
2% P .-

’
",Capitals-
WNle

il Nuevo
Proveedor

PROVEEDOR

Proveedor £, 4| Servicios #| Palabras Clave

79404415 - CORREDOR CUY FABIO SERVICIOS
RAL NES MODULARES ADMINISTRATIVOS

"

Ciu

<1< I+

N J

800028326 - NOVASOFT SAS SISTEMAS

]

os ©

(€]

Figura 7.7 Nuevo proveedor

c. Al dar clic, aparecera los siguientes campos a completar:

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es copia No Controlada. La versién vigente reposara en la
intranet institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.

Péagina 17 de 34



CODIGO: AGRI-SI-MN-013

’O}'(.:';_t s | MANUAL DE USUARIO | VERSION: 01
(e DEL MODULO FECHA: 10/10/2022 monniswwoR
2 PROVEEDORES 0EBOGOTADLC,
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CREAR NUEVO PROVEEDOR

Nit Razon Social
\ || |

Municipio Direccion

|* Guaviare - GUAINIA “ |

Telefono E-mail

Area Palabras Clave (separadas por coma)

|acTuALIDAD « ] |

Figura 7.8 Visualizacién campos proveedor

Nit: Digite el nit del proveedor.

Razon Social: Digite la razon social o nombre del proveedor.

Municipio: Escoja el municipio donde esta establecido el proveedor.
Direccion: Digite la direccion del proveedor.

Teléfono: Digite su numero de teléfono o celular.

Email: Digite el email del proveedor.

Area: Escoja el area al cual es referente el proveedor.

Palabras clave: Digite las palabras clave correspondientes a la busqueda
del proveedor.

d. Al momento de terminar de digitar los campos solicitados, obture en el botén
registrar para que este quede guardado en la base de datos y pueda ser
visualizado generando seguimientos por el area encargada.

El @ Liss
0% 9 -
(e

CREAR NUEVO PROVEEDOR

Nit Razon Social

Municipio Direccién

* Guaviare - GUAINIA ol |

Telefono E-mail

Figura 7.9 Registrar

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es copia No Controlada. La versién vigente reposara en la
intranet institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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7.2.1 Editar:

a. Para editar la informacién de un proveedor ya creado, buscar el proveedor.

R o L
[ ]

',

' Capital== ild  Nuevo
\s Proveedor
PROVEEDOR
oon

79404415 - CORREDOR CUY FABIO SERVICIOS © F4N2- Construccion de

RAUL - RC DIVISIONES MODULARES ADMINISTRATIVOS edificios no r iales
© C2511 - Fabricacion de 1]
productos metélicos para uso
lares@hotmallcom CUEE) [+]
*k 379 © C3110 - Fabricacion de
muebles a
© F4321 - Instalaciones
eléctricas
D)
Figura 7.10 Vista principal proveedor
b. Presionar en el boton editar del proveedor ya encontrado.
PROVEEDOR
79404415 - CORREDOR CUY FABIO SERVICIOS @ F4N12 - Construccion de Palabras clave: muebles;
RAUL - RC DIVISIONES MODULARES ADMINISTRATIVOS edificios no residenciales divisiones; modular; sillas;
Ciudad: Bogota - BOGOTAD D.C. €© C2511 - Fabricacion de estanteria
Direccion: CL 42 1440 productos metdlicos para uso
) reas@hotm estructural
E-mail: T \o;c,g\"\odu sres@hotmail com T T [+]
muebles =
© F4321 - Instalaciones
electricas ™
-]
20

Figura 7.11 Boton editar proveedor

c. Proceder a cambiar la informacion requerida.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es copia No Controlada. La versién vigente reposara en la
intranet institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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FE]E=] >

@ Liss

'," ..
G
h\ X

VER PROVEEDOR

Nit Razon Social

| 79404215 | | CORREDOR CUY FABIO RAUL - RC DIVISIONES MODULARES |

Municipio Direccién

|Bogota - BOGOTAO D.C v| | cLaiae |

Telefono E-mail

| 3642043 || redivisionesmodulares@hotmailcom |

Area Palabras Clave (szparadas por comal:

|SERVICIOS ADMINISTRATIVOS v| | muebles; divisiones; modular; sillas; estanteria |

Figura 7.12 Editar campos proveedor

7.2.2 Agregar o ver documentos

a. Para agregar o ver documentos de un proveedor ya creado, busque el
proveedor.

[l

S @ Lise
""’ [ e
' Capital:—é- ild  Nuevo
\s‘o [

PROVEEDOR
onoe Buscar.
N N
412 - e
ifici

79404415 - CORREDOR CUY FABIO SERVICIOS
IONES MODULARES ADMINISTRATIVOS
ADD.C

Palabras Clave

estru
© C3110 - Fabrl
muebles

5
© F4321 - Instalaciones k2
eléctricas .
5
)

Figura 7.13 Vista principal proveedor

b. Obture en el botén agregar o ver documentos del proveedor ya encontrado.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es copia No Controlada. La versién vigente reposara en la
intranet institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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VERSION: 01
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RESPONSABLE: SISTEMAS

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

PROVEEDOR
oo
S S S

79404415 - CORREDOR CUY FABIO

RAUL - RC DI

SERVICIOS

VISIONES MODULARES ADMINISTRATIVOS

Ciudad: Bogota - BOGOTAD D.C.
Direccion: CL 42149

542043

visionesmodulares@hotmail.com

&k 379

Buscar:

© F4112 - Construccion de
edificios no residenciales

Palabras clave: muebles;
divisiones; modular; sillas;

© C251 - Fabricacion de estanteria

productos metalicos para uso

estructural

© C3110 - Fabricacion de

muebles ™

© F4321 - Instalaciones 2

eléctricas -
D)

Figura 7.14 Botdn agregar o ver documentos

c. Alingresar se visualiza la informacién del proveedor y sus respectivos
documentos.

INFORMACION PROVEEDOR

Proveedor:

Ciudad:

3642043

C2110 - Fabrical
F4321 - Instalacion

Telefono: Emaik:

Codigo ClIU:

T3404415 - CORREDOR CUY FABIO RAUL -

RC DIVISIONES MODULARES

CL 42149

redivisionesmodulares@hotmail com

es
s para uso estructura

INFORMACION DOCUMENTOS

n

@ Captura pantalla Secop Il

Certificado antecedentes judiciales PONAL

.
o

Certificado de medidas correctivas PONAL

Certificado personeria representante legal

| [sereceionar

‘ | Seleccionar archive | Ninguno archivo selec.

archivo | Ninguno archivo selec.
Certificado contraloria empresa E
| - ‘ @ Certificade contraloria representante legal
Seleccionar archive | Ninguno archivo selec
Certificado procuraduria empresa Certificado procuraduria representante legal
| Seleccionar archive | Ninguno archivo selec ‘ | Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec |

Registro de informacion tributaria RIT

Registro Unico tributario RUT

Seleccionar archivo | Ninguno arch

‘ | Seleccionar archivo [ Ninguno archivo selec. |

Certificado de cumplimiento de aportes al sistema de seguridad
social integral

| Seleccionar

archivo | Ningune archivo selec.
CC Representante Legal
| Seleccionar archivo [ Ningunc archivo selec.

Certificado de existencia y representacion legal

‘ | Seleccionar archivo [ Minguno archivo selec. |

Figura 7.15 Vista principal agregar o ver documentos

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es copia No Controlada. La version vigente reposara en la
intranet institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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d. En caso de que el proveedor no tenga documentos, se selecciona el
archivo y se adjunta en los campos designados para tal fin.

e. Al momento de terminar de adjuntar los campos solicitados, obture en el
botdn registrar para que este quede guardado en la base de datos y pueda
ser visualizado generando seguimientos por el area encargada.

INFORMACION DOCUMENTOS
b
© Captura pantalla Secop Il

Certificado antecedentes judiciales POMNAL

&
© Certificado de medidas correctivas PONAL

Certificado personeria representante legal

| Seleccionar archive |Ningun

| | Seleccionar archive | Ninguno archivo selec.

o archivo selec.
Certificado contraloria empresa E
- - . . ) 0 Certificado contraloria representante legal
Seleccionar archive | Ningunoe archivo selec.

Certificado procuraduria empresa

Certificado procuraduria representante legal

| Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

| | Seleccionar archivo [ Ninguno archive selec.

Registro de informacion tributaria RIT

Registro unico tributario RUT

| Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

| | Seleccionar archivo [ Ninguno archive selec.

Certificado de cumplimiento de aportes al sistema de seguridad
social integral

Certificado de existencia y representacion legal

| | Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Figura 7.16 Vista seleccionar archivo

f. En caso de que se requiera eliminar un documento, obturar en el boton

cerca al documento.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es copia No Controlada. La version vigente reposara en la
intranet institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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INFORMACION DOCUMENTOS

» »
© Captura pantalla Secop Il ’ ificado de medidas correctivas PONAL
Certificado antecedentes judiciales PONAL CertMicado Ders;neria representante legal
m\l'mwo archivo selec mvimwo archivo selec

Certificado contraloria empresa 4

- © Certificado contraloria representante legal
Seleccionar archivo | Ninguna archiva selec

Certificado procuraduria empresa Certificado procuraduria representante legal
Seleccionar archivo | Ninguno archive selec Seleccionar archive | Ninguno archive selec
Registro de informacién tributaria RIT Registro Gnico tributaric RUT
Seleccionar archive | Ningune archive selec Seleccionar archiva | Ninguna archive selec

Figura 7.17 Vista eliminar documento

7.2.3 Asignar ClIU

a. Para asignar el codigo ClIU de un proveedor ya creado, busque el
proveedor.

fIEle] o L
7 :
@, Capital=- i Nuevo
\s:o Proveedor
PROVEEDOR
(n]B[5]

79404415 - CORREDOR CUY FABIO SERVICIOS © F4112 - Construccion de Palabras clave: MW

RAUL - RC DIVISIONES MODULARES ADMINISTRATIVOS edificios no residenciales divisiones; modular; 3

Giudad: Bogota - BOGOTADDC. © 2511 - Fabricacion de estanteria ]
Lemiey productos metalicos para uso
a . estructural

Pt © C310 - Fabricacion de ©
muebles a
© F4321 - Instalaciones
eléctricas a
D)

Figura 7.18 Vista principal proveedor

b. Obture en el botén asignar ClIU del proveedor ya buscado.

PROVEEDOR
B Buscar:
= s s e

79404415 - CORREDOR CUY FABIO SERVICIOS @ F4N12 - Construccién de Palabras clave: muebles;
RAUL - RC DIVISIONES MODULARES ADMINISTRATIVOS edificios no res.ldsr.\.udlea dIV\SIUHe.‘: madular; sillas;
Ciudad: Bogota - BOGOTAD D.C. €© C2511 - Fabricacion de estanteria
Direccion: CL 42149 productos metalicos para uso
Telefono: 3642043 p -
= . . estructural
E-mail: redivisionesmodulares@hotmail.com
*% 379 © C3110 - Fabricacion de
muebles
© F4321 - Instalaciones
eléctricas

<[]

(&)

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es copia No Controlada. La versién vigente reposara en la
intranet institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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Figura 7.19 Boton Asignar ClIU

c. Alingresar seleccione el o los codigos correspondientes al proveedor y
proceda a guardar

Agregar Servicio

Seleccione el servicio

Ciiu - Codigo 1- Agricultura, ganaderia, caza y activida

Cerrar

Figura 7.20 Vista agregar servicio

7.2.4 Evaluacion normal proveedor

a. Para evaluar de manera normal un proveedor ya creado, busque el

[FleEl=]
@ Lise
';0' 9 -
%_capital== i Nuevo
\s’o Proveedor
PROVEEDOR
onon -
m Palabras Cgve
79404415 - CORREDOR CUY FABIO SERVICIOS - e T
IONES MODULARES ADMINISTRATIVOS edifi ivi rodular; 3 <
AnD.C (L]
prod
estru
" © C310 - Fabri °
lllll bles -
© F4321 - Instalaciones
eléctricas ey
=0)

Figura 7.21 Vista principal proveedor

b. Obture en el botén evaluar normal del proveedor ya buscado.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es copia No Controlada. La versién vigente reposara en la
intranet institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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W PROVEEDORES

RESPONSABLE: SISTEMAS

DE BOGOTAD.C.

PROVEEDOR

EB

Buscar:

e — e ——

79404415 - CORREDOR CUY FABIO SERVICIOS © F4112 - Construccion de
RAUL - RC DIVISIONES MODULARES ADMINISTRATIVOS edificios no residenciales
Ciudad: Bogeta - BOGOTAD D.C. €© C2511 - Fabricacion de

CL42149

L estructural
: redivisionesmodulares@hotmail. com
*k 379 © C3110 - Fabricacion de

muebles
© F4321 - Instalaciones
eléctricas

productos metalicos para uso
642043

Palabras clave: muebles;
divisiones; modular; sillas;

3/13 .

estanteria Ll
o

v

Figura 7.22 Botén evaluar normal

c. Evalle el proveedor respecto a las preguntas y proceda a guardar la

evaluacion

PROVEEDOR

_ fpanasls

CORREDOR CUY FABIO RAUL - RC DIVISIONES MODULARES

3642043

_ cdivisionesmodulares@hotmail.com

EVALUACION

1- CUMPLIMIENTO ¥ ENTREGA
E EMTE.- El contrato se cumplié antes de lo estipulado.
BUENOC - El contrato S mplié en la fecha e
NO CUMPBLE - El cumplimiento del contrato s

2 - CALIDAD ¥ CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS

a

"ELENTE.- El contratista supera las expectat
rido.

BUENGO.- El contratis
MO CUMBLE - El cor

documentacion requerida y cor

acién requerida y uye las gar
Nu CUMPLE.- El contratista no entrega su documentacidn reguerida y constituye

4 - SOPORTE TECNICO

ctado en el tratc

actura justo a tiempo o anticipada
o entre 1y 8 d
2 NO CUMPLE.- Con retraso mayor a 9@ dias

& - CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CON PROVEEDORES DE BIENES ¥ SERVICIOS

BUENC.- El

gralmente ¥ en los tiempos establecidos. sus obl

cicnes o

de retrases en el cumplimiento de obligacio

Buscar:

ara el perfeccionamiento del contrato

pactado.
entra del término pactado

on proveedores ¢

gaciones con terceros, conocidas por el
ro fuercn atendidas p E 0 e evidenciaron
MPLE.- El contratista no cumple ago a terceros y proveedores, pese a los requerimientos de la
supervision en ese sentido

Guardar Evaluacitn

gistros del 1al & de un total de & regist

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es copia No Controlada. La version vigente reposara en la
intranet institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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Figura 7.23 Vista preguntas evaluar normal
7.2.5 Evaluacion especial proveedor
a. Para evaluar de manera especial un proveedor ya creado, busque el
proveedor.
FlEl=]
"' 9 &m

PROVEEDOR
ooB -
g

79404415 - CORREDOR CUY FABIO SERVICIOS © F4M2- Construce
RAUL fici

'C DIVISIONES MODULARES ADMINISTRATIVOS
t - BOGOTA D.C.

)

< 2+

© F4321 - Instalaciones
eléctricas

<3

(S]

Figura 7.24 Vista principal proveedor

b. Obture en el botén evaluar especial del proveedor ya buscado.

PROVEEDOR
E Buscar:
e I = T == O == =

79404415 - CORREDOR CUY FABIO SERVICIOS © F4N12 - Construccion de Palabras clave: muebles:
RAUL - RC D|V|S!°NES MODULARES ADMINISTRATIVOS edificios no residenciales divisiones; modular; sillas;
Ciudad: Bogora - BOGOTAD D.C © C2511 - Fabricacion de estanteria |_|
D productos metalicos para uso
Telefono: 3642043 o estructural [+)
E-mail: redivisionesmodulares@hotmail.com

% 379 € C3110 - Fabricacién de

muebles

© F4321 - Instalaciones =
electricas

Figura 7.25 Boton evaluar especial

c. Evalle el proveedor respecto a las preguntas y proceda a guardar la
evaluacion

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es copia No Controlada. La versién vigente reposara en la
intranet institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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PROVEEDOR

redivisionesmodulare:

EVALUACION

Ploslrer | 10 2 | regelros Bluscar:

1- CUMPLIMIENTS ¥ ENTREGA
& EXCELEN El
BUENC.- E
WO CUMPLE nLo ded condrito ze did er ta posterior 3 2 estipulada.

conbralo =

2 - CALIDAD ¥ CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECHICAS

o

LENTE- El contratist sLalivas y mejons la ecificaciones Eoni

& EXCELER &l parfeccions
ariles ded ol
BUEHC.
WO CUMMLE

sLachen

& - FACTURACION
B BUENC.- M
REGULAR
MO CUMPLE - Col

1o & Liempo o anticipads
B dizs
Ayor oS diag

& - CUMPLUMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CON PROVEEDORES DE BIENES Y SERVICIOS

7 - CALUFICACION DE LA EXPERIENCES CON EL PROVEEDOR
B BUEND
TEGULAR

& - SERVICIO Y ACTIVIDADES POSTVENTA

® EXCELEMNTE - E Lr 1 Lres re |a calida

Figura 7.26 Vista preguntas evaluar especial

» el Lérming paclado

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es copia No Controlada. La version vigente reposara en la

intranet institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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7.2.6 Historial

a. Para visualizar el historial de evaluaciones por cada proveedor, busque el

proveedor.
EE' @ Lise
apital=:=- Nuevo
&

PROVEEDOR
oo Buscar.
e — —

79404415 - CORREDOR CUY FABIO SERVICIOS © F4112- Construccion de Palabras clave: muebles;
RAUL - RC DIVISIONES MODULARES ADMINISTRATIVOS ediificios no residenciales divisiones; modular; sillas;
GOTAD D. © C2511 - Fabricacién de estanteria (L]
productos metélicos para uso
R estructural o
© C310 - Fabricacion de
muebles a
© F4321 - Instalaciones
eléctricas a
-
ko)

Figura 7.27 Vista principal proveedor

b. Obture en el botdn historial del proveedor ya buscado.

PROVEEDOR
B Buscar:

79404415 - CORREDOR CUY FABIO SERVICIOS © F4112 - Construccion de Palabras clave: muebles; E,I‘
RAUL - RC DIVISIONES MODULARES ADMINISTRATIVOS edificios no residenciales divisiones; modular; sillas;
Ciudad: Bogota - BOGOTAD DLC. €© C2511 - Fabricacion de estanteria |_|

productos metalicos para uso
Telefono: 3642043 - estructural
E-mail: rcdivisionesmodulares@hotmail com
Ak 379 © C3110 - Fabricacion de
muebles
© F4321 - Instalaciones
eléctricas

Figura 7.28 Botdn historial

c. Esta consulta permite ver el historial de las evaluaciones por proveedor y un
promedio de los mismos.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es copia No Controlada. La versién vigente reposara en la
intranet institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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I e, e
20F2-08-26 121436 Robirson Enrigue Rincdn Ramine: 438 ]

2 2 = [ = L
202-08-2910:09:06 Robirson Enrigue Rincdn Ramine:
TOTAL

500

200

579

Figura 7.29 Vista historial evaluaciones

7.3 Perfil Administrador Proveedores

Tiene todas las opciones de perfil &rea y adicional las siguientes:

7.3.1 Agregar nuevos codigos CIlIU

a. Dirijase al menu de proveedores y obture en el botén ClIU.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es copia No Controlada. La versién vigente reposara en la
intranet institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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FxiEle]
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" & Lisse
' Admin
’ Cal ==
pital=- i Nuevo
&
PROVEEDOR
muﬂ Buscar:
Proveedor Area ¥| Servicios % Palabras Clave ¥ ¥ :
79404415 - CORREDOR CUY FABIO RAUL  SERVICIOS oF Palabras clave: =
‘:ICD SIONESMODULARES ADMINISTRATIVOS = iz o
[+]
D
SISTEMAS tware g
tak ]
[+
-]
o]
Figura 7.30 Vista principal proveedor
b. Mostrara la siguiente visualizacion:
FlleEle] o Ui
'}"' [ et
(o
W2
EIU
Mostrar 10 ¢ registros Buscar:

Codigo
[o([1V] Dependencia

Agricultura, ganaderia, caza y actividades de servicios
conexas

Al Cultivos agricolas transitorios Al - Agricultura, ganaderia, caza y actividades de =
servicios conexas

Am Cultivo de cereales (excepto arroz), legumbres y semillas Al - Cultivos agricolas transitorios =
oleaginosas

AN2 Cultivo de arroz Al - Cultivos agricolas transitorios =

A3 Cultivo de hortalizas, raices y tubérculos All - Cultivos agricolas transitorios r

Figura 7.31 Vista cédigos CIlIU

c. Para generar un nuevo CIIU por favor dar clic en el botén Nuevo ClIU:

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es copia No Controlada. La versién vigente reposara en la
intranet institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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Mostrar 10 ¢ registros Buscar:
Codigo
cuv T~ | Nombre CIIU Dependencia
Al Agricultura, ganaderia, caza y actividades de servicios =
conexas
AN Cultivos agricolas transitorios Al - Agricultura, ganaderia, caza y actividades de =
servicios conexas
AN Cultivo de cereales (excepto arroz), legumbres y semillas  All - Cultivos agricolas transitorios r
oleaginosas
AT12 Cultivo de arroz Al - Cultivos agricolas transitorios =
AN3 Cultivo de hortalizas, raices y tubérculos ATl - Cultivos agricolas transitorios =

Figura 7.32 Boton nuevo CIIU

d. Al dar clic, aparecerd los siguientes campos a completar:
CREAR NUEVO CODIGO CIIU

Codigo Ciiu Nombre Codigo
| ||

Depende

Figura 7.33 Campos nuevo cédigo ClIU

Al momento de terminar de digital los campos solicitados, obture en el botén
registrar para que este quede guardado en la base de datos y pueda ser visualizado
generando seguimientos por el area encargada.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es copia No Controlada. La versién vigente reposara en la
intranet institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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CREAR NUEVO CODIGO ClIU
Codigo Ciiu Nombre Codigo
| | | N
Depende
|Sin dependencia v| Registrar
Figura 7.34 Registrar c6digt
7.3.2 Agregar nuevas preguntas para las evaluaciones
e. Dirijase al menu de proveedores y obture en el boton preguntas.
ElIE @ Liss«
";c:'pitalﬁ'- 9 W N —_—
PROVEEDOR
uuﬂ Buscar
Proveedor Area %| Servicios #| Palabras Clave ¥ ¥ B
79404415 - CORREDOR CUY FABIO RAUL  SERVICIOS :a‘lahnscl‘?\:‘e--- =
;‘HRC DIVISIONESL?-I?DULARES ADMINISTRATIVOS :;llvlu; h 3/ &
[+]
SISTEMAS ' g
gestir »
L+]
o

Figura 7.35 Vista principal proveedor

f. Mostrara la siguiente visualizacion:

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es copia No Controlada. La versién vigente reposara en la
intranet institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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EI El @ Liss

v" & o
Capital=- ilé

Wl

o Pregunta

PREGUNTAS

Mostrar 10 ¢ registros Buscar:

N N

1- CUMPLIMIENTO Y ENTREGA Generales =z
© 5 EXCELENTE- El contrato se cumplié antes de lo estipulado.
© 3 BUENO- El contrato se cumplié en la fecha estipulada [+
© 0 NOCUMPLE.- El cumplimiento del contrato se dio en fecha posterior a la estipulada.

2 - CALIDAD Y CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS Generales =z
© 5 EXCELENTE- El contratista supera las expectativas y mejora las especificaciones tecnicas establecidas para el bien yfo servicio
adquirido. +]

© 3 BUENO- El contratista cumplié con los requisitos y especificaciones técnicas establecidas para el bien y/o servicio adquirido.
© 0 NOCUMPLE.- El contratista presenté inconformidades graves en la calidad y cumplimiento de especificaciones técnicas exigidas.

3 - DOCUMENTACION Y GARANTIAS Generales r
© 5 EXCELENTE.- El contratista entrega su documentacion requerida y constituye las garantias para el perfeccionamiento del contrato
antes del plazo pactado de tres (3) dias habiles (+]

© 3 BUENO- El contratista entrega su documentacion requerida y constituye las garantias en el término pactado.
© 0 NOCUMPLE.- El contratista no entrega su documentacion requerida y constituye las garantias dentro del término pactado

4 - SOPORTE TECNICO Generales =
© 5 EXCELENTE.- La asesoria es oportuna y acertada.
© 3 BUENO- Realizars asesoria cuando se requiere. Q

© 0 NOCUMPLE .- Norealiza el servicio de asesorias pactado en el contrato

Figura 7.36 Vista preguntas

g. Para generar una nueva pregunta por favor dar clic en el boton Nueva
Pregunta:

~Ele=]

@ Liss
[ PO

Buscar:
PO m-
1- CUMPLIMIENTO Y ENTREGA Generales =z
© 5 EXCELENTE-- El contrato se cumplio antes de lo estipulado.
© 3 BUENO- El contrato se cumplié en |a fecha estipulada [+)
© 0 NOCUMPLE-- El cumplimiento del contrato se di6 en fecha posterior a la estipulada
2 - CALIDAD Y CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS Generales =
© 5 EXCELENTE-- El contratista supera las expectativas y mejora las especificaciones técnicas establecidas para el bien yfo servicio o
adquirido.

© 3 BUENO- El contratista cumplié con los requisitos y especificaciones técnicas establecidas para el bien y/o servicio adquirido.
© 0 NOCUMPLE.- El contratista presenté inconformidades graves en la calidad y cumplimiento de especificaciones técnicas exigidas.

3 - DOCUMENTACION Y GARANTIAS Generales r
© 5 EXCELENTE.- El contratista entrega su documentacion requerida y constituye las garantias para el perfeccionamiento del contrato
antes del plazo pactado de tres (3) dias habiles (+]

© 3 BUENO- El contratista entrega su documentacion requerida y constituye las garantias en el término pactado.
© 0 NOCUMPLE.- El contratista no entrega su documentacion requerida y constituye las garantias dentro del término pactado

4 - SOPORTE TECNICO Generales =
© 5 EXCELENTE- La asesoria es oportuna y acertada
© 3 BUENO- Realizars asesoria cuando se requiere. Q

© 0 NOCUMPLE .- Norealiza el servicio de asesorias pactado en el contrato

Figura 7.37 Vista nueva pregunta

h. Al dar clic, aparecera los siguientes campos a completar:

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es copia No Controlada. La versién vigente reposara en la
intranet institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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CREAR NUEVO PREGUNTA

Pregunta Tipo pregunta

‘ |Gewera|es v

Registrar

Figura 7.38 Campos Nueva pregunta

Al momento de terminar de digital los campos solicitados, obture en el boton
registrar para que este quede guardado en la base de datos y pueda ser visualizado
generando seguimientos por el area encargada.

—n 0

CREAR NUEVO PREGUNTA
Pregunta Tipo pregunta
A ‘ |Gewera|ez v
Registrar

Figura 7.39 Registrar

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es copia No Controlada. La versién vigente reposara en la
intranet institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.

Péagina 34 de 34



